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دارد. در ادامه، نکات انیتمرکز دانشجوبرخط وکلاس تیفیبر کيادیزاریبسریکه مدرس در آن قرار دارد، تأثیکیزیفطیمح. 1
کلاس آورده شده است:يمناسب جهت برگزارطیمحکیيسازآمادهيمهم برا

:طیمحکیصدا و آکوستتیریمد)1
باشدداشتهرا) …وونیزیتلوابان،یخي(صدایرونیبيوآمد و سر و صدارفتزانیمنیکه کمتردیرا انتخاب کنیمطلق: اتاقسکوت .

.دببندیراهاپنجرهودرها
کتابخانه در اتاق به جذب ای. وجود فرش، پرده، مبلمان شوندیصدا مدنیچیباعث پیکاملاً خاليهااز اکو (پژواك) صدا: اتاقيریجلوگ

.کندیبهتر ماریشما را بسيصداتیفیصدا کمک کرده و ک
رایزد،یهود آشپزخانه را در صورت امکان خاموش کنوپرسر و صدا يمانند پنکه، کولرهایلیصدادار: وسالیکردن وساخاموش

.کنندیرا به شدت جذب منهیزمپسيزهاینونیمعمولاً اهاکروفونیم
:(در صورتی که تصویر زنده به اشتراك می گذارید)حیصحينورپرداز)2
صورت يروبرودی) باتیلانگیراینور (پنجره، لامپ اتاق یاست که منبع اصلنیاریقانون تصونیترشما باشد: مهمينور روبرومنبع

.ردیدرجه قرار بگ45هیدر زاوایشما 
میرا تنظرونینور بنیدوربرایشده باشد)، زدهیکشمیپرده ضخنکهی(مگر ادینیپشت سرتان نباشد: هرگز پشت به پنجره ننشپنجره

.شودیمدهی(ضدنور) داهیو سکیو چهره شما کاملاً تارکندیم



:یکیزیفیو راحتیارگونوم)3
آن ریبه بالاست، زنییاز پادیدهیاست و زاوزیميتاپ روسطح چشمان شما باشد. اگر لپهمدیتاپ بالپایکم لنز وب: نیدوربهیزاو

هم یکیزیو از نظر فدیداشته باشانیبا دانشجويتریعیطباریبسیارتباط چشمشودیکار باعث منی. ادیایتا بالا بدیچند کتاب بگذار
.دیریدرد نگگردن

ریشما تأثيدر لحن و انرژیکیزیفیتا خستگدیاستاندارد استفاده کنیصندلکیحتماً از ،یطولانيهاکلاسيمناسب: برایصندل
نگذارد.یمنف

:هامزاحمتتیریمد)4
تا در دیکلاس را اطلاع دهانیشروع و پاقیهمکاران حاضر در محل، زمان دقایخانواده ي: به اعضاانیبه اطرافیرساناطلاع

.بلند صحبت نکننديبا صداایآن زمان وارد اتاق نشوند 
ی صدا (حالت بيخود را رولیموبایهمراه: گوشتلفنSilentایDo Not Disturb (آن را دور از حاًیو ترجدیقرار ده

.پرت نکندتا حواستان رادیدسترس بگذار
و داشتن آب در شودیگلو میباعث خشکیصحبت طولاند؛یداشته باشزیميآب ولرم رووانیلکیشهیآب: هموانیل

است.يدسترس ضرور



ادوب کانکت این آموزش براي مشاهده می نمایید.ضپیش فردمانیچزیر را به عنوان دمانیچ. پس از ورود به کلاس 2
)Adobe connect(تهیه شده است.11.4.9نگارش



مطابق با توضیحات صفحه از بخش روبه روي نشانگر در تصویر زیر می توانید چیدمان کلاس را مطابق با نیاز خود تغییر دهید.. 3
بعد می توانید چیدمان را مطابق با نیاز خود ویرایش نمایید.



آورده شده است:فرضشیپدمانیاستفاده از سه چيراهنما. 4

:(Sharing Layout)يگذاراشتراكدمانیچ) 1
.فعال استفرضشیو ارائه است و معمولاً به محض ورود به کلاس، به صورت پسیزمان تدريحالت برانیپرکاربردتردمان،یچنیا

.دیگذاریاست که به اشتراك مییمحتواي: رویاصلتمرکز
شیصفحه نماایبردتیوااف،يدیپنت،یپاورپولیدر آن فادیتوانیسمت چپ صفحه قرار دارد که مایدر مرکز (Share Pod)بزرگاریپنجره بسکیحالت، نیصفحه: در اساختار

(Screen)استادریتصويبرايترکوچکيهاپنجرهزیصفحه نهی. در حاشدیدهشیخود را نما(Video)کنندگانرکتشستی، ل(Attendees) چتو(Chat)وجود دارد.
.نندیارائه شما را به صورت واضح و بزرگ ببلیفاانیدانشجودیدارازیو ندیکنسیتدردیخواهیکه میزمان استفاده: وقتنیبهتر

:(Discussion Layout)بحث و گفتگودمانیچ) 2
.دیداشته باشمیتعامل مستقانیبا دانشجودیخواهیتمام شده و ملیشده است که ارائه فایطراحییهازمانيبرادمانیچنیا

.(چت)یو متنيریارتباط تصوي: رویاصلتمرکز
که یانیتا چهره شما (و دانشجوردیگیبزرگ شده و در مرکز قرار م(Video)ریآن، پنجره تصوي. به جاشودیحذف م(Share Pod)حالت، پنجره ارائهنیصفحه: در اساختار

در زین(Poll)یو نظرسنج(Notes)ادداشتیشوند. معمولاً پنجره دهخوانیبه راحتهاامیتا پشودیتر مبزرگاریپنجره چت بسنیشود. همچندهیتر ددارند) واضحنیدورب/کروفونیم
.قرار دارنددمانیچنیا

.بر صحبت کردن هستندیندارند و فقط مبتنياارائهلیکه فایجلساتایآزاد، يهاکلاس، بحثانیزمان استفاده: زمان پرسش و پاسخ پانیبهتر
:(Collaboration Layout)يهمکاردمانیچ) 3
.شده استیو تعامل دوطرفه طراحیکارگاه،یگروهيکارهايبرادمانیچنیا

.لیفايگذارنمودار و اشتراكدنیکش،يطوفان فکري: رویاصلتمرکز
مانند ییهاپنجرهنیکنند. همچنینقاشایسندیآن بنويبزرگ در مرکز قرار دارد تا اعضا بتوانند رو(Whiteboard)بردتیواکیمعمولاً دمانیچنیصفحه: در اساختار
.جلسه وجود دارديدیکلکاتنوشتن نيبرا(Notes)ادداشتیو پنجره ان،یتوسط دانشجوهالیدانلود فايبرا(File Share)لیفايگذاراشتراك

.دیها قرار دهآناریدانلود در اختيرا برایلیفادیخواهیمیوقتایانجام دهند یمیکار تسند،یبنويزیتخته چيرودیخواهیمانیکه از دانشجویزمان استفاده: زماننیبهتر



بزنید. راهنماي مشاهده وضعیت اتصال خود را جهت مشاهده کیفیت اتصال خود به اینترنت مطابق با تصویر زیر بر روي . 5
در صفحه بعد بخوانید.



است:یحالت اصل4که شامل شودیمختلف نشان داده ميهاکانکت با رنگیاتصال در ادوبتیوضع،یبه طور کل.6

:خوب)اییعال-Excellent / Goodسبز (تی. وضع1
.پر و به رنگ سبز هستند: خطوط آنتننشانگر

.استنیی) پانگی(پریباند مناسب و تاخيبا پهنادار،یشما کاملاً پاینترنتی: ارتباط ایمعن
به اشتراك یلیفاایدی. اگر خودتان هم در حال صحبت باشدیکنیمافتیدریقطعایریتاخگونهچیو بدون هتیفیکنیاستاد را با بالاترریحالت شما صدا و تصونی: در ايکاربرتجربه
.شودیبدون مشکل انجام مد،یبگذار

:)متوسط–Fair / Average( ینارنجایزرد تیوضع. 2
.ها کم شوددو خط از آنیکیو ممکن است ندیآیدر مینارنجای: خطوط آنتن به رنگ زرد نشانگر

.شده است)نگی(پریتاخشیافزااینوسان ت،یفیشما دچار افت کنترنتی: ایمعن
کردن) و افت ریلگ (گیکم استاد با کموبریتصوایقطع و وصل شود، هیاز ثانيکسرياستاد براياوقات صدایاما ممکن است گاهد،ی: هنوز در کلاس حضور داريکاربرتجربه

.به دست شما برسدتیفیک
:)فیضع-Poor(قرمزتیوضع. 3

.ندیآیو به رنگ قرمز در مرسندی: خطوط آنتن به حداقل منشانگر
.(Packet Loss)روندیاز دست مریدر مسیاطلاعاتيهابالاست و بستهاریبسنگیشده است. پفیشما به شدت ضعینترنتی: ارتباط ایمعن

تیوضعنی. در اشودیماهیسایماندیکاملاً ثابت مری. تصوشودیمدهیشنیطولانيهایبا قطعایدار کش،یکلاس به صورت رباتياست. صدايحالت اختلال جدنی: در ايکاربرتجربه
شوید)Disconnect(یفتیبرونیهر لحظه احتمال دارد از کلاس ب

:(Disconnected / Reconnecting)قطع اتصال. 4
.”Reconnecting“ای”Connecting“که نوشته استشودیآپ در وسط صفحه ظاهر مپاپامیپکیو معمولاً رودیحالت قطع ميآنتن روکونی: آنشانگر

.کانکت به طور کامل قطع شده استی: ارتباط شما با سرور ادوبیمعن
.دیکنینمافتیدريریصدا و تصوچیشما برنگردد، هنترنتیکه ایاتصال شما به کلاس است. تا زمانيافزار در حال تلاش مجدد برا: نرميکاربرتجربه



خود از گزینه استفاده         استفاده نمایید. پس از زدن بر روي این گزینه، سه دستگاه خروجی صدايبه منظور مدیریت . 7
مشاهده می شود.Adjust Volumeو Mute All Sounds ،Mute Attendeesگزینه 



. نحوه مدیریت صداي خروجی دستگاه شما به شرح زیر است:8

Mute All(نهیگز. 1 Sounds(برنامهيقطع تمام صداها
«صدایب«مانند دکمه نهیگزنی: اعملکرد (Mute)شودیشخص شما قطع ميکانکت فقط برایافزار ادوباز نرمیخروجيآن، تمام صداهايروکی. با کلکندیعمل مونیزیدر تلو .

.دیشندی) را نخواهدیجدفرادورود اایچت يهاامیپيهشدار (مثل صدايصداهانیو همچنانیدانشجوریساي، صداخوديصداگریشما دیعنی
و دیتمرکز کنقهیچند دقيبرادیدارازینایدارد، یدر اتاق با شما صحبت مهميگریشخص دخورد،یکلاس تلفن شما زنگ ميبرگزارنیکه در حیزمانم؟یاستفاده کنیزمانچه
.دیشو(Disconnect)از کلاس خارجدیخواهینم

، صدا را Unmuteيمجدد روکیباشد پس از اتمام کارتان، حتماً با کلادتانی. شودیمدهیخط قرمز کشکیصفحه شما يبالايبلندگوکونیآيفعال باشد، رونهیگزنیای: وقتنکته
.دیبرگردان

کنندگانکردن همه شرکتصدایب)Mute Attendees(نهیگز.2
.نندیبیرا نمنهیگزنیايعادانیاست و دانشجو(Host)کلاسرانیو مدشمافقط در دسترس نهیگزنی: ایدسترس
اگر بخواهند هم یحتانیحالت، دانشجونی. در اشودیقطع و قفل مکجایبه صورت همزمان و (Attendees)کنندگانشرکتیتمامکروفونیمنه،یگزنی: با انتخاب اعملکرد

هید.بدیها دسترسمجدداً به آنشمانکهیخود را باز کنند، مگر اکروفونیمتوانندینم
انیاز دانشجویکیای)، چدیپی(مشودیشما اصطلاحاً اکو ميصداد،یآیهمهمه ميصداسیتدرنیحفظ نظم کلاس است. اگر در حيابزار برانیترمهمنیام؟یاستفاده کنیزمانچه

.کندیمجادیدکمه بلافاصله در کلاس سکوت مطلق انیاستاد با زدن اشود،یاش در کلاس پخش مخانهطیمحيخود را ببندد و صداکروفونیفراموش کرده م
صدازانیممیتنظ)Adjust Volume(نهیگز.3

.دیکنادیزایکلاس را کم يصدايبلنددهدیکه به شما اجازه مشودیصفحه ظاهر ميکوچک رو(Slider)نوار لغزانکینه،یگزنیايروکی: با کلعملکرد
قدر بلند است که گوشتان را کلاس آنيبرعکس، صداای)، دیکشی(نوار را به سمت راست مشودیمدهیشنیاست و به سختفیضعیلیخشمايصدایوقتم؟یاستفاده کنیزمانچه
.)دیکشی(نوار را به سمت چپ مکندیمتیاذ
دیتوانیمنی) شما ندارد. بنابرایگوشایندوزیعامل (وستمیسیاصلصدايبه يو کارکندیمادیکانکت را کم و زیافزار ادوبخود نرميقسمت، فقط صدانیدر اصدارییمهم: تغتیمز

.دیبلندتر گوش دهيبا صداوترتانیدر کامپيگریدیصوتلیپخش شود و همزمان به فانهیزمتا در پسدیکلاس را کم کنيصدا



هايپس از زدن این گزینه دو سري گزینه.دییاستفاده نمانهیدستگاه خود از گزورودي صدايتیریبه منظور مد. 9
Microphone وAudio Conference.را مشاهده می نمایید



ویژگی هاي پنج گزینه قابل مشاهده به شرح زیر می باشد:. 10

1 .Speaker & Microphone Setup)اندازي و تنظیم بلندگو و میکروفونراه(
ترین ابزارها براي رفع مشکلات صدایی است و به آن کاربرد: این گزینه یکی از مهمAudio Setup Wizardگویند.(جادوگر تنظیم صدا) هم می
توانید بلندگوي خود را تست کنید تا مطمئن شوید صداي کلاس را میشود. در مرحله اول اي باز میکنید، یک پنجره چند مرحلهنحوه استفاده: وقتی روي آن کلیک می

توانید میکروفون دلخواه را انتخاب کنید. در مراحل تاپ و میکروفون هندزفري)، میشنوید. در مرحله دوم، اگر چند میکروفون به سیستم وصل است (مثلاً میکروفون لپمی
زمینه را کاهش دهید.تست کنید و نویز پستوانید بلندي صداي میکروفون خود را بعدي می

 صداي شما اکو دارد“یا ” صداي شما ضعیف است“گوید میدانشجوچه زمانی استفاده کنیم؟ قبل از شروع اولین صحبت در کلاس، یا زمانی که.”
2 .Connect Microphone)(اتصال میکروفون

نِ خودتان است.کاربرد: این گزینه دقیقاً همان دکمه روشن کردن میکروفو
 آید (به این معنی که در حال پخش صدا هستید). این گزینه، میکروفون شما فعال شده و آیکون میکروفون در بالاي صفحه به رنگ سبز در میانتخاب کردننحوه استفاده: با

مجدد، صداي فشردنکند تا بتوانید با صدا کردن) تغییر می(بیMute Microphone(قطع میکروفون) یا Disconnect Microphoneپس از اتصال، نام این گزینه به 
خود را ببندید.

3 .Allow Participants to Use Microphone)کنندگان)دادن دسترسی میکروفون به شرکت
فرض در ادوبی کانکت، دانشجویان کاربرد (ویژه استاد): به طور پیش)Participants ( بینند.اصلاً آیکون میکروفون را در بالاي صفحه خود نمیاجازه صحبت کردن ندارند و
دهد تا هر زمان که خواستند بتوانند نحوه استفاده: استاد یا مدیر کلاس با زدن تیک این گزینه، به تمامی دانشجویان حاضر در کلاس به صورت همزمان آیکون میکروفون را می

میکروفون خود را روشن کرده و صحبت کنند.
که نیازي به محدود کردن صداي دانشجویان نیست.جمعیتهاي کمکلاس، یا جلسات پرسش و پاسخ آزاد، هاي تعاملیکلاسی استفاده کنیم؟ در چه زمان

4 .Single Speaker Mode)گوینده / فقط یک نفر صحبت کند)حالت تک
 شود.زنند) استفاده میتداخل صداها (زمانی که چند نفر همزمان حرف میکاربرد (ویژه استاد): این گزینه براي مدیریت نظم کلاس و جلوگیري از
در حال صحبت باشد و ” الف“تواند میکروفون خود را روشن نگه دارد. اگر شخص نحوه استفاده: وقتی استاد این گزینه را فعال کند، در هر لحظه فقط یک نفر در کل کلاس می

تر، شخص دوم اجازه روشن کردن شود (یا برعکس، بسته به تنظیمات دقیقبه طور خودکار قطع می” الف“کروفون شخص میکروفون خود را روشن کند، می” ب“شخص 
کند تا نفر اول صحبتش تمام شود).میکروفون را پیدا نمی

و نویزهاي شدید وجود دارد.هاي شلوغ یا وبینارها که خطر باز شدن همزمان چند میکروفون و ایجاد همهمه چه زمانی استفاده کنیم؟ در کلاس



. ابتدا نام انفرادي صورت پذیرد،ارائه دسترسی صدا به دانشجویانهمه در کلاس، پیشنهاد می گردد لوگیري از همبه منظور ج. 11
بزنید.Microphoneدانشجو را از بین دانشجویان حاضر پیدا کرده و نشانگر را چند لحظه بر روي آن نگه دارید، سپس بر روي 



به منظور قطع . حال دانشجویی که به او دسترسی داده اید می تواند میکروفون خود را روشن کرده و در کلاس صحبت نماید.12
بزنید تا دسترسی صداي دانشجو قطع گردد.Microphoneدسترسی دانشجو مجدد بر روي 



می Start My Webcamاستفاده نمایید. با زدن بر روي خود می توانید از گزینه          ) Webcam(به منطور روشن کردن وِب کَم . 13
نیز قابل مشاهده استدر سمت راستVIDEOتوانید تصویر خود یا محیط خود را به اشتراك بگذارید. همچنین این گزینه در پنجره 



مشاهدهمواردي که نیاز به بیشتر براي نمایش ویژگی، از این . الزامی به اشتراك گذاري ویدیو از خود در کلاس درس نیست14
ترنت با پایداري و سرعت بالا است. نیازمند اینویژگیاست استفاده نمایید. استفاده از این زنده



، Screen) می باشد. این پنجره داراي سه گزینه اصلی Shareشیِر(پنجرهبراي استفاده مدرس، پنجرهپر کاربرد ترین . 15
Document وWhiteboard.است



به شرح زیر است:Whiteboardو Screen ،Documentنحوه استفاده از سه گزینه . 16
)شیصفحه نمايگذار(اشتراكScreenنهیگز. 1

دهد.نشان میاین گزینه دقیقاً هر آنچه روي مانیتور سیستم شما (یا یک برنامه خاص) باز است را به صورت زنده به دانشجویان 
محور و زنده(ملی، کارگاهی، پروژههاي عنوع آموزش: آموزشLive Demonstration(دهد را ببیند.زمانی که نیاز است دانشجو قدم به قدمِ کارهایی که استاد با ماوس و کیبورد انجام می
 حسابداري وافزارهايافزار: آموزش فتوشاپ، پریمیر، اتوکد، اکسل، نرمآموزش نرممناسب براي…
نویسی و برنامهIT:نویسی (هاي برنامهکدنویسی زنده محیطIDEسازي و نمایش محیط لینوکس.ها)، آموزش طراحی سایت، شبکه
سایت خاص را آموزش دهد.هاي داده یا کار با یک وبخواهد نحوه جستجو در پایگاهگردي: زمانی که استاد میدروس نیازمند به وب
هاي ضعیف با تاخیر (لگ) همراه باشد.روش بالاترین مصرف اینترنت (پهناي باند) را هم براي استاد و هم براي دانشجو دارد و ممکن است در اینترنتنکته مهم: این

گذاري سند / فایل)اشتراك(Document. گزینه 2
را مستقیماً در سرور کلاس آپلود کند تا نمایش داده شوند.) MP4/MP3و حتی ویدیو و صوت () JPG/PNG، عکس ()PDFاف (ديپی)PPTX(هایی مانند پاورپوینتدهد فایلاین گزینه به استاد اجازه می

ها (هاي تئوري، ارائهنوع آموزش: آموزشPresentations (هاي مبتنی بر اسلاید و متن.ها، وبینارها و آموزشسخنرانی
 ها هستند.تاریخ، حقوق، روانشناسی، مدیریت و فلسفه که معمولاً نیازمند خواندن متن یا ارائه سرفصلدروس علوم انسانی و نظري: ادبیات، مناسب براي
اي نمایش کتاب کار، متون ریدینگ (هاي خارجی: برآموزش زبانReading(هاي صوتی و پخش فایل)Listening.(
منظم با کیفیت بالا اهمیت دارد.ها ارائه یک پاورپوینتنامه و وبینارها: که در آنجلسات دفاع پایان
شوند. ایش داده میشود، این روش کمترین مصرف اینترنت را دارد. دانشجو نیازي به دانلود مداوم تصویر ندارد و صفحات با کیفیت بسیار بالا و بدون تاري نمنکته مهم: چون فایل روي سرور آپلود می

ادوبی کانکت براي خط کشیدن زیر متون استفاده کند.تواند از ابزارهاي نقاشیِ خودهمچنین استاد می
برد)تخته سفید / وایت(Whiteboard. گزینه 3

روي آن بنویسد.برد کلاس حضوريدهد تا دقیقاً مانند وایتاین گزینه یک صفحه کاملاً سفیدِ دیجیتالی به همراه ابزارهایی مانند قلم، مارکر، اشکال هندسی و تایپ متن در اختیار استاد قرار می
هاي تحلیلی، حل مسئله، طوفان فکري (نوع آموزش: آموزشBrainstorming(محور.، قدم به قدم و فرمول
 گام معادلات).بهها و حل گامدروس محاسباتی و پایه: ریاضیات، فیزیک، آمار و حسابان (نوشتن فرمولمناسب براي
هاي ساده هندسی.ارها و دیاگرامشیمی و مهندسی: رسم ساختارهاي مولکولی، نمود
توانند به دانشجویان دسترسی بدهند تا همه با هم روي یک تخته نظراتشان را بنویسند یا نمودارهاي درختی رسم کنند.هاي تعاملی و طوفان فکري: اساتید میکلاس
.آموزش مقاطع ابتدایی: براي نقاشی کشیدن، آموزش حروف الفبا و درگیر کردن کودکان
برد، به ویژه در دروس ریاضی و فیزیک، استاد نیازمند قلم نوري (کته مهم: براي استفاده بهینه از وایتنPen Tablet (بر است.ها با ماوس بسیار دشوار و زمانیا مانیتور لمسی است؛ زیرا نوشتن فرمول

خلاصه کاربردها:
ید.استفاده کنScreenافزار یاد بدهید  از خواهید نرماگر می
استفاده کنید.Documentخواهید از روي کتاب یا اسلاید درس بدهید  از اگر می
استفاده کنید.Whiteboardخواهید مسئله حل کنید و فرمول بنویسید  از اگر می



نیاز به نصب برنامه ادوب کانکت بر روي دستگاه شما دارد. در صورتی که تنها با مرورگر بخواهید Screenاستفاده از گزینه .17
از این گزینه استفاده نمایید با پیام زیر مواجه خواهید شد.



شرکت کنندگان به است. شماایيادوب کانکت برايهابخشنیتراز مهمیکی) Attendees Pod(کنندگانشرکتپنجره. 18
می باشند.Participantsو Hosts ،Presentersلحاظ دسترسی شامل سه بخش 



به شرح زیر است:کنندگانشرکتپنجره نیاستفاده از ايراهنما. 19

(Roles)کاربرانيبندبا گروهییآشنا. 1
:شودیميبنددر سه گروه دستهیپنجره، نام افراد حاضر در کلاس بر اساس سطح دسترسنیادر

.را دارندو...دمانیچرییکلاس، تغماتیمطلق به تمام تنظی): دسترسHostsاساتید(
کم و وبکروفونیخود را به اشتراك بگذارند، مشیآپلود کنند، صفحه نمالیفاتوانندیدهند، اما مرییکلان کلاس را تغماتیتنظتوانندیافراد نمنی: ا)Presenters(دهندگانارائه

.)اردکه کنفرانس دییدانشجوایاستاد اریدستي(مناسب براسندیبنوبردتیوايخود را روشن کنند و رو
یها دسترسبه آنHostنکهیبدهند (مگر امایپیبشنوند و در چت عمومنند،یببتوانندیرا دارند. فقط میسطح دسترسنیترنیی: پا)Participants(انیکنندگان/دانشجوشرکت

بدهد).يشتریب
Attendeesدر بخش Hostترین اقدامات . مهم2

الف) تغییر نقش افراد (ارتقا یا تنزل سطح)
کنید:Presenterخواهید به یک دانشجو اجازه دهید پاورپوینت خود را ارائه دهد، باید او را اگر می
 روش اول: روي نام شخص مورد نظر کلیک چپ کرده و نگه دارید، سپس نام او را بکشید و در گروهPresenters رها کنید)Drag & Drop(
) روش دوم: نشانگر ماوس را روي نام شخص نگه داریدHover(،گزینه شوددر منوي کوچکی که باز میMake Presenterکنید.را انتخاب

فردي (میکروفون، دوربین، قلم)ب) دادن دسترسی 
خواهید فقط او بتواند صحبت کند:خواهید نقش کسی را تغییر دهید اما میاگر نمی
.نشانگر ماوس را روي نام دانشجو ببرید
:براي دسترسی صداMicrophone.را انتخاب کنید
:براي دسترسی تصویرVideo share.را انتخاب کنید
برد:براي دسترسی به وایتDrawing.را انتخاب کنید

د) ارسال پیام خصوصی به یک دانشجو
 نشانگر ماوس را روي نام فرد ببرید و گزینهStart Private Chat چت (پنجرهرا انتخاب کنید. یک تب جدید درChat Pod(شود که فقط شما و آن دانشجو باز می

بینید.هایش را میپیام



همه ساده به نظر يکانکت است. اگرچه استفاده از آن برایدر ادوبیارتباطیاصلياز ابزارهایکی) Chat Podپنجره چت (. 20
شماست.اریبخش در اختنیکنترل ايبراياژهیویتیریامکانات مدد،یرا دار)Host(استادششما نقیاما وقترسد،یم



آورده شده است:استادژهیاستفاده از پنجره چت ويکاربرديدر ادامه، راهنما. 21

:امیارسال پيهاانواع حالت. 1
ایجاد نمایید:می توانید بر اساس نقش کاربران چت جدید+ وجود دارد که با زدن بر روي آنشکل ، در بالاي پنجره چت

.)فرضشی(حالت پنندیبیاست و تمام افراد حاضر در کلاس آن را میشما عمومامی: پ)Everyone(همه
”) وقت شما رو به اتمام است“(مثلاً دیبدهيدهنده تذکربه ارائهدیخواهیمایدیدارارائه کننده اياست! اگر در کلاس یمخفیکانال ارتباطکینیا):Presenters(دهندگانارائه

.شوندیمزی(مثلاً زرد) متمایبا رنگ متفاوتعمولاًبخش منیايهاامی. پدیرا انتخاب کننهیگزنیمتوجه شوند، اانیدانشجونکهیبدون ا
تب کید،یرا بزنStart Private Chatنهیو گزدیکنکیدر خود پنجره چت کلایAttendeesپنجرهدانشجو در کینام ياگر رو): Private Chat(فردکیبا یچت خصوص

.دینیبیتب را فقط شما و آن دانشجو منیايهاامی. پشودیچت باز مپنجرهدر دیجد
:)زیرنگ و سارییاستاد (تغيهاامیپيسازیشخص.2
:داشته باشديشتریبتیگم نشود و رسمانیدانشجويهاامیانبوه پانیشما در ميهاامیپنکهیايبرا
.دیکنکیچند نقطه) کلایمنو (سه خط کونیآيچت، روپنجرهيگوشه سمت راست بالادر
.دیکنمیحالت بزرگتر تنظيرا رو):Text Size(اندازه متننهیگز
.دیخود انتخاب کنيهامتنيقرمز) براایرهیتی(مثلاً آبزیرنگ متماکیرا انتخاب کرده و ):My Chat Color(رنگ چت مننهیگز
:چتطیمحيو پاکسازتیریمد. 3

:دیکنتیریچت را مددیتوانیمHost. به عنوانشودیمتفرقه شلوغ ميهابحثاییپرسسلام و احواليهاامیپلیاوقات چت کلاس به دلیگاه
کیو شودیهمه کاربران پاك ميبرایقبليهاامیکار تمام پنی. با ادیرا انتخاب کنClear Chatنهیخط)، گزسهکونیچت (آپنجرهيبالاي: از منو)Clear Chat(پاك کردن چت
.)دیمبحث جدکیشروع يداشت (مناسب برادیخواهاریدر اختزیو تمدیصفحه چت سف

.دیکرده باشرهیآن را ذخخچهیقبلاً تارنکهیبازگشت است، مگر ارقابلی: پاك کردن چت غتوجه



هاي ادوب کانکت روي      بزنید.ویژگی. جهت مشاهده سایر 22



ینظرسنجو)Web Linksوب (يوندهای، پ)Notes(هاادداشتیيکاربردویژگی3جامع استفاده از يدر ادامه، راهنما. 23
)Poll (آورده شده است:نیمدرسيبرا

:(Notes Pod)هاادداشتیپنجره. 1
.قابل مشاهده استزیبه کلاس ندیو با ورود افراد جدماندیثابت مشودینوشته منجایکه در ای. متنکندیدر کلاس عمل میمتناهیستختهایاعلانات يتابلوکیمانند پنجرهنیا

.ندهیجلسه آفیتکالایجلسه، اطلاعات تماس استاد، يهاکلاس، سرفصلنی: نوشتن قوانکاربردها
.)پنجرهينوار ابزار بالاقی(از طردی) استفاده کنستی(لنتیپواز بولتایدیدهرییمتن را تغدمانیفونت، رنگ، اندازه و چدیتوانیمتن: شما ميبندقالب:مدرسامکانات
.فقط خواننده هستند(Participants)انیکنند و دانشجوپیتاپنجرهنیدر اتوانندیمPresenterوHostفقطفرض،شی: به طور پیدسترستیمحدود

:(Web Links Pod)وبيوندهایپپنجره. 2
.انتخاب استنیابزار بهترنیاد،یکنتی) هدابرخطآزمون کاربرگایینترنتیمقاله اکیدانشگاه، تیخارج از کلاس (مثلاً ساتیساکیرا به انیدانشجودیخواهیماگر

.دیکنکیکلAdd Linkي. سپس رودیدهرییرا تغپیوندنام از،یو در صورت ندیرا در کادر مربوطه وارد کن(URL)ینترنتیانشانی، پنجرهنییپادرپیوند:افزودن نحوه
د،یکنکیکلBrowse Toنهیگزيرا انتخاب کرده و روپیوندکنند. اما اگر کیآن کليخودشان رودیباانیدانشجود،یرا قرار دهپیوندفقط اگر: )يمدرس (انتقال اجبارژهیوامکان

.العاده استفوقنیآنلاآزمونکیشروع همزمان يبراتیقابلنی. اشوندیمتیهداتیبه آن ساماًیصفحه مرورگرِ تمام افراد حاضر در کلاس به صورت خودکار باز شده و مستق
.دیکنشیرایوای)Removeرا حذف (یمیقديهاپیونددیتوانیمپنجرهي: از منوهاپیوندتیریمد
:(Poll Pod)ینظرسنجپنجره. 3

:دیکنجادیسه نوع سوال ادیتوانی، مپنجرهنیبا باز کردن ا.استسیتدرنیدر حیتستيزهاییگرفتن کوایپنهان، ابیحضور و غع،یگرفتن بازخورد سريبرایعاليابزار
.انتخاب کندتواندیرا منهیگزکی): دانشجو فقط Multiple Choice(يانهیچندگز

.بزندکیرا همزمان تنهیچند گزتواندی): دانشجو مMultiple Answers(یچند پاسخ
.کندپیتایکادر متنکیجواب را در دی): دانشجو باShort Answer(پاسخ کوتاه

تا دیکنکیکلCloseياز اتمام زمان، روپس.داده شودشیهمه نمايبرایتا نظرسنجدیکنکیکلOpenدکمهيو سپس رودیکنپیرا تاهانهیو گزسوال: يبرگزارمراحل
.بسته شودینظرسنج



بزنید.کلاس بر رويپایان. در انتها به منظور 24



می پردازیم:در ویندوزپرسش و پاسخ متداول در خصوص برگزاري کلاس10به انتهادر 

را همزمان قطع کنم؟انیهمه دانشجوکروفونیميصداتوانمیچگونه م. 1
کار نی. با ادیرا انتخاب کنMute Attendeesنهیکرده و گزکیکلکروفونیمکونیفلش کنار آيصفحه، روياز نوار ابزار بالا:پاسخ

.شودیکنندگان قطع متمام شرکتکروفونیم
) بدهم؟کروفونیمیخاص اجازه صحبت کردن (دسترسيدانشجوکیچگونه به . 2

کونیآيباز شده، رويو در منودیمورد نظر نشانگر موس را نگه دارينام دانشجوي، رو)Attendees Podدر پنجره کاربران (:پاسخ
.دیکنکیکل)Enable Microphone(کروفونیم

ست؟یحل چ)، راهشودی(اکو مچدیپیمن در کلاس ميصدا. 3
حل ي. براشودیمافتیدرکروفونتانیشما، دوباره توسط مستمیسيشده از بلندگوپخشياست که صدالیدلنیمشکل معمولاً به انیا:پاسخ

.دیااز کلاس را به صورت همزمان باز نکردهيگریپنجره دایتب دیو مطمئن شودیاستفاده کنيهندزفرایمشکل حتماً از هدفون، هدست نیا
به اشتراك بگذارم؟انیدانشجويرا برانتیپاورپولیفاکیایوتریکامپشیچگونه صفحه نما. 4

Share Myشیکل صفحه نمايگذاراشتراكي. برادیکنکیدکمه وسط صفحه کلي، رو)Share Pod(يگذارپنجره اشتراكدر:پاسخ
Screenل،یفاکیشینمايو براShare Documentدیکنيخود را بارگذارلیرا انتخاب کرده و فا.

؟حضور دانشجویان را در کلاس بررسی کنمتوانمیچگونه م.5
نهیرا با گز»د؟یدر کلاس حضور دارایآ«سوال د،یباز کندیجدینظرسنجکیاست. )Poll(یراه استفاده از ابزار نظرسنجنیترراحت:پاسخ

.دیکنکیکلOpenيو رودیسیبنو» بله«



نامربوط چت کلاس را پاك کنم؟يهاامیچگونه پ. 6
را Clear Chatنهیکرده و گزکی(سه نقطه) کلماتیتنظکونیآيرو، )Chat Podپنجره چت (يدر گوشه سمت راست و بالا:پاسخ

همه پاك شود.يبراهاامیپخچهیتا تاردیانتخاب کن
شود؟یباز نمانیدانشجويبراگذارم،یم(Web Links)وندهایدر پنجره پینترنتیاپیوندکییچرا وقت. 7

دکمه يآن را انتخاب کرده و حتماً رو،پیوندپس از وارد کردن دیعنوان استاد با. شما به ستینیکافییبه تنهاپیوندقرار دادن :پاسخ
Browse Toباز شود.انیمرورگر همه دانشجويمورد نظر به صورت خودکار روتیتا سادیکنکیکل

ست؟یصفحه چي) در گوشه بالایعلامت آنتن (رنگ. 8
سرعت متوسط یعنییاست، زرد/نارنجیاتصال عالیعنی. رنگ سبز دهدیشما را نشان منترنتیاتصال اتیفیکتیعلامت وضعنیا:پاسخ

شما شود.ياست که ممکن است باعث قطع شدن صدانترنتیادیشديکنداییدهنده قطعاست و رنگ قرمز نشان
چگونه آن را برگردانم؟خت،یبه هم ردمانیچایرا در کلاس بستم (Pod)پنجرهکیاگر به اشتباه . 9

دیصفحه، دوباره آن را انتخاب کنيدر نوار بالاPodsيبا مراجعه به منودیتوانیمد،یرا که بستيا. هر پنجرهستینینگرانياصلاً جا:پاسخ
ياز منوستیبرگردد، کافهیاولفرضشیبه حالت مرتب و پقاًیکلاس دقدمانیکل چدیخواهیاگر م).Pods > Chatتا ظاهر شود (مثلاً 

Layoutsنهیگزيدر نوار بالا، روReset to Defaultدیکنکیکل.
اند؟نماندهیباقکلاسدر انیهمه بسته شده است و دانشجويکلاس، چگونه مطمئن شوم که کلاس براانیدر پا. 10

. ماندیباز مانیدانشجوياما کلاس برادیشویکار شما از کلاس خارج منیبا ارایزد،یکلاس فقط مرورگر خود را نبندانیهرگز در پا:پاسخ
امیو در پدیکنکیکلEnd Sessionنهیگزي، روMeetingيبالا سمت چپ منویاصليبه کلاس، حتماً از منویدادن اصولانیپايبرا
.شودیملیو کلاس به صورت کامل تعطقطع شده انیکار اتصال تمام دانشجونی. با ادیرا بزنOKد،یآیمکهيدییتا



پاینده باشید


