
 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 (213) کاربرگ های کارورزی

 کارورزی (: معرفی به213-1کاربرگ )

ط 
وس

ت ت
سم

ن ق
ای

کز
مر

 
د.

شو
ل 

می
تک

ش 
وز

آم
 

 

 ........................................................................................: .........................به

 تهران 11مرکز آموزش علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد: از

 

 و احترام با سلام

...... سال تحصیلی..................... اول/دوم سالنیمورودی ................... ....................... ...................................................... دانشجوی رشته خانم /آقای

علری ........... مرکز آموزش ............................. ملی شممراردو  .................................................................. به شممرارد دانشممجو.ی .............مقطع .......

ساعت  240 ذراندن واحد کارآموزی خود به مدتگردند. نامبردد متقاضی گحضور معرفی میه ب تهران 11کاربردی فرهنگ و هنر واحد 

باشد. مقتضی است پس از بررسی، ا.ن مرکز آموزش را از نتیجه امر در آن واحد می 1404-1405  سال تحصیلی دوم نیرسالدر طول 

 مطلع فرما.ند. 31/02/1405تار.خ تا 

ضی  ست کارآموزی وی در آن واحد اقدامات مقت سرپر سبت به تعیین  شروع به کار کارآموزی نامبردد، ن ست به منظور  لازم به ذکر ا

 باشد.می مدت کارورزی دانشجو موظف به رعا.ت مقررات انضباطی آن واحد معرول فرما.ند. قابل ذکر است در طول

 

 

 مدارک اتمام کارآموزی:

 ساعت کارآموزی نامبردد( 240تأ.ید کارورزی ) برگه پا.ان دورد

 کارورزیتوسط سرپرست کارورزی و .ا واحد آموزش مراکز ها کاربرگهای گزارش هفتگی و تکریل و مهر نرودن  کاربرگ تأ.ید

 اصل گزارش کارورزی

 

 حسن مرادی                                      

 تهران 11 مرکز آموزش علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد رئیس

 امضاو  مهر                                      
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 تهران 11فرهنگ و هنر واحدمرکز آموزش علمی کاربردی به: 

 ................................................................................................................... از :

 

 با سلام

 سال دوم................ در طول نیرسال ................................................بد.ن وسیله موافقت ا.ن واحد را با کارورزی آقای / خانم .................

 اعلام داشته لطفاً اقدامات بعدی را مبذول فرما.ند. 1404-1405 تحصیلی

 محل کارورزی :

 کارورزی :تار.خ شروع 

 نام و نام خانوادگی مسئول مربوطه                                                                 

 امضاو  مهر                     

 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

  شرارد ملی:                      ارد دانشجو.ی:                         شر                                      خانوادگی:         نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:            رشته تحصیلی:                                                     

 نام محل کارورزی:                    تار.خ شروع دورد کارورزی:                                      

 نام مربی:                                                             تار.خ پا.ان کارورزی:      

 چهارم  سوم  دوم  اول نام مدرس:                        هفته:                مقطع تحصیلی:                                                          

 ا.ام هفته تار.خ شرح مختصر فعالیت

  

 شنبه

  

 .کشنبه

  

 دوشنبه

  

 شنبهسه

  

 چهارشنبه

  

 شنبهپنج

  

 جرعه

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

  شرارد ملی:                      ارد دانشجو.ی:                         شر                                      خانوادگی:         نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:            رشته تحصیلی:                                                     

 نام محل کارورزی:                    تار.خ شروع دورد کارورزی:                                      

 نام مربی:               تار.خ پا.ان کارورزی:                                                    

 چهارم  سوم  دوم  اول نام مدرس:                        هفته:                          مقطع تحصیلی:                                                

 ا.ام هفته تار.خ شرح مختصر فعالیت

 شنبه  

 .کشنبه  

 دوشنبه  

 شنبهسه  

 چهارشنبه  

 شنبهپنج  

 جرعه  

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

  شرارد ملی:                      ارد دانشجو.ی:                         شر                                      خانوادگی:         نام و نام

 تهران 11ی کاربردی فرهنگ و هنر واحدعلم نام مرکز آموزش:            رشته تحصیلی:                                                     

 نام محل کارورزی:                    تار.خ شروع دورد کارورزی:                                      

 نام مربی:               تار.خ پا.ان کارورزی:                                                    

 چهارم  سوم  دوم  اول نام مدرس:                        هفته:                مقطع تحصیلی:                                                          

 ا.ام هفته تار.خ شرح مختصر فعالیت

 شنبه  

 .کشنبه  

 دوشنبه  

 شنبهسه  

 چهارشنبه  

 شنبهپنج  

 جرعه  

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

  شرارد ملی:                      ارد دانشجو.ی:                         شر                                      خانوادگی:         نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:            رشته تحصیلی:                                                     

 نام محل کارورزی:                    تار.خ شروع دورد کارورزی:                                      

 نام مربی:                                                             تار.خ پا.ان کارورزی:      

 چهارم  سوم  دوم  اول نام مدرس:                        هفته:                مقطع تحصیلی:                                                          

 ا.ام هفته تار.خ شرح مختصر فعالیت

 شنبه  

 .کشنبه  

 دوشنبه  

 شنبهسه  

 چهارشنبه  

 شنبهپنج  

 جرعه  

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

  شرارد ملی:                      ارد دانشجو.ی:                         شر                                      خانوادگی:         نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:            رشته تحصیلی:                                                     

 نام محل کارورزی:                             تار.خ شروع دورد کارورزی:                             

 نام مربی:               تار.خ پا.ان کارورزی:                                                    

 چهارم  سوم  دوم  اول هفته:      نام مدرس:                                  مقطع تحصیلی:                                                          

 ا.ام هفته تار.خ شرح مختصر فعالیت

 شنبه  

 .کشنبه  

 دوشنبه  

 شنبهسه  

 چهارشنبه  

 شنبهپنج  

 جرعه  

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

  شرارد ملی:                      ارد دانشجو.ی:                         شر                                      خانوادگی:         نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:            رشته تحصیلی:                                                     

 نام محل کارورزی:                    تار.خ شروع دورد کارورزی:                                      

 نام مربی:               تار.خ پا.ان کارورزی:                                                    

 چهارم  سوم  دوم  اول نام مدرس:                        هفته:                          مقطع تحصیلی:                                                

 ا.ام هفته تار.خ شرح مختصر فعالیت

 شنبه  

 .کشنبه  

 دوشنبه  

 شنبهسه  

 چهارشنبه  

 شنبهپنج  

 جرعه  

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 ماهانه پیشرفت (:گزارش213-3)کاربرگ 

 

 شرارد دانشجو.ی:                                                   خانوادگی:              نام و نام

 رانته 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:                                                    رشته تحصیلی:             

 نام محل کارورزی:                                           تار.خ شروع دورد کارورزی:       

 نام مربی:                                                 تار.خ پا.ان کارورزی:         

 نام مدرس:                                                                                :مقطع تحصیلی 

 oدوم oماد: اول از تار.خ تا تار.خ

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 

 

 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 ماهانه پیشرفت (:گزارش213-3کاربرگ )

 

 شرارد دانشجو.ی:                                                  خانوادگی:              نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:                                                    رشته تحصیلی:             

 نام محل کارورزی:                                           تار.خ شروع دورد کارورزی:       

 نام مربی:                                                 ن کارورزی:         تار.خ پا.ا

 نام مدرس:                                                                                :مقطع تحصیلی 

 oدوم oماد: اول از تار.خ تا تار.خ

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 کارورز امضامحل  مربی امضامحل  مدرس امضامحل 

 

 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 مربی توسط کارورز نهایی (: ارزیابی213-4کاربرگ)
 

 نام و مشخصات دانشجو:                                        نام و مشخصات واحد مربوط:       

 تا                                         تار.خ گزارش:  از                   

 شرارد دانشجو.ی:                                        کارورز:                     شرارد ملی

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:                                        رشته تحصیلی:                         

 مقطع تحصیلی:                                      نام مربی:                                 

 

 توضیحات
 عالی

(20-18) 

 خوب

(17-14) 

 متوسط

(14-10) 

 غیر قابل قبول

 و کرتر از آن( 9)
 رد.ف عوامل ارز.ابی

     

ت، ضوابط و نظم و انضباط در رعا.ت دقیق کلیه مقررا

 کارمحیط 
1 

     

 حضور منظم در محیط کار

2 

     

 رفتار کارورز با افراد د.گر در محیط کار و هرکاری با آنان

3 

     

 های ارائه شدد توسط مربیمیزان فراگیری عرلی آموزش

4 

     

 میزان آمادگی کارورز در پاسخگو.ی به سوالات مربی

5 

     

 میزان پشتکار کارورز در انجام وظا.ف محوله

6 

     

 کیفیت پیشنهادات کارورز در جهت بهبود کار

7 

 

 تعداد روزهای غیبت: موجه                         غیرموجه

 مربی: امضاپیشنهادات مربی جهت بهبود عرلکرد کارورز:                       محل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 مدرس توسط کارورز نهایی (: ارزیابی213-5کاربرگ)

 

 نام و مشخصات کارورز:                                      نام و مشخصات واحد مربوط:   

 تا                                               تار.خ گزارش:  از               

 شرارد ملی کارورز:                                                       شرارد دانشجو.ی:

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:                                            رشته تحصیلی:                

 نام مدرس:                                                                 مقطع تحصیلی:

 توضیحات
 عالی

(20-18) 

 خوب

(17-14) 

 متوسط

(14-10) 

 غیر قابل قبول

 از آن(و کرتر  9)
 رد.ف عوامل ارز.ابی

رعا.ت دقیق کلیه مقررات، ضوابط و نظم و      

 انضباط در محیط کار
1 

 حضور منظم در محیط کار     
2 

رفتار کارورز با افراد د.گر در محیط کار و      

 هرکاری با آنان
3 

های ارائه شدد میزان فراگیری عرلی آموزش     

 مدرستوسط 
4 

میزان آمادگی کارورز در پاسخگو.ی به سوالات      

 مدرس
5 

 میزان پشتکار کارورز در انجام وظا.ف محوله     
6 

 کیفیت پیشنهادات کارورز در جهت بهبود کار     
7 

 

 تعداد روزهای غیبت: موجه                         غیرموجه

  مدرس: امضاپیشنهادات مدرس جهت بهبود عرلکرد کارورز:                   محل 



 

 11و83/  05/  90شماره :   

  1405/   02/  06تاریخ :   

 داردپیوست : 

 کارورز نهایی (: ارزیابی213-6کاربرگ)

 

 شرارد ملی:                                  شرارد دانشجو.ی:                                    خانوادگی کارورز:     نام و نام

 تهران 11علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد نام مرکز آموزش:                  رشته تحصیلی:                                    

 تار.خ شروع کارورزی:                                            تار.خ پا.ان کارورزی: 

 مقطع تحصیلی:              نام محل کارورزی:                                   

 نام مربی:                                                             نام مدرس:

 توضیحات
 عالی

(20-18) 

 خوب

(17-14) 

 متوسط

(14-10) 

 غیر قابل قبول

 و کرتر از آن( 9)
 رد.ف عوامل ارز.ابی

     

ارز.ابی گزارشات هفتگی و ماهانه کارورز 

 کل امتیاز( درصد 20)
1 

     

 ارز.ابی کارورز توسط مربی

 درصد کل امتیاز( 40) (4شرارد  کاربرگ)
2 

     

 ارز.ابی کارورز توسط مدرس

 درصد کل امتیاز( 20( )5 شرارد کاربرگ)
3 

     

گزارشات جامع و پا.انی کارورز بر اساس 

 درصد کل امتیاز( 20نامه مربوط )شیود
4 

 

 مدرس: امضانام و 

مسئول دفتر: امضانام و 

 اییارزیابی نه

 عددنررد به  

 حروفنررد به  



 

 شرح گزارش کارورزی
 های کارورزی پیوست نمایید. کاربرگو به  نوشتهو یا دست نویس (  Word)  مراحل زیر را در قالب فایل ورد

 باشد. نمره از نمره نهایی کارورزی می 5لازم به توضیح است تکمیل گزارش کارورزی به شرح زیر حداقل شامل 

 گ های قبلی گردد.پیوست کاربربوده و صفحه به صورت مصور و شامل کلیه موارد زیر  5گزارش باید حداقل 

( CD)هلوح فشردروی  بر ارد ذکر شده باید، موجود باشدمانند صدا و فیلم دیجیتال موش کارورزی مواردی زاردر صورتی در گ

 ه گردد.خیرذ

 

  زیرآشنایی کلی با مکان کارو ل:مرحله او

 تاریخچه سازمان  -1

  تشکیلات نمودار سازمانی و -2

 نوع محصولات تولید یا خدماتی  -3

 فرآیند تولید یا خدمات  شرح مختصري از -4

 

 رورزیکا مرتبط باهای مرتبط با رشته  ارزیابی بخش وم: مرحله د
 با بررسی جزئیات سازمانی  مرتبطز در واحد رموقعیت رشته کارو -1

 مرتبطز در واحد وربررسی شرح وظایف رشته کار -2

  برنامه هاي آینده مورد نظر  -3

 .بکارمی رود مرتبطواحد  تکنیک هایی که توسط رشته مورد نظر در -4

 

 نتایج آزمون آموخته ها و :مرحله سوم

 زي ورتصویب استاد کارومرتبط و  زي در واحدرپیاده کردن دانش تخصصی دانشجو در زمینه عنوان و موضوع کارو آزمون آموخته ها و

 .می باشدمرتبط واحد  ز دررورسرپرست کا

 گزارش بازدید از محیط کار مطابق با اهداف عملکردي -1

 ي مرتبط با رشته تحصیلی هاي کارآشنایی با محیطتنظیم گزارش  -2

 آشنایی با اصول و قوانین فضاي کارگزارش  -3

 امکان تبادل تجربیات با سایر کارورزانگزارش  -4

 مرتبط با رشته تحصیلی  هامحک زدن علاقه منديگزارش  -5

 آیدمیبه کارگیري خلاقیت در حل مسائلی که در حین آموزش به وجود گزارش  -6

 گزارش شناخت و تجهیزات مرتبط با رشته تحصیلی -7

 گزارش شناخت جایگاه شغلی مورد نظر و نقش آن در حوزه شغلی مرتبط با رشته تحصیلی  -8

 در رابطه با رشته مرتبط  هاي شغلی در آیندهزمینه ساز فرصتگزاش  -9

 ه فایل تصویر از محل انجام کارورزيئارا -10


